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privind inscrierea copiilor in invdtdmantul primar pentru anul scolar 2023-

2024

e Conform Planului de scolarizare, pentru anul scolar 2023 — 2024 la clasa
pregdtitoare va fi urmatoarea structura:

v

4 clase — 88 locuri.

¢ Acte necesare pentru inscriere:

AN NI NN

\

Cerere tip de Inscriere

Copie certificat nastere copil

Copie CI parinti/tutore

Dovada evaludrii psthosomatice(daca este cazul)

Declaratia-tip pe proprie raspundere cu privire la veridicitatea
informatiilor introduse in cerere, in cazul completirii sau
transmiterii online a cererii (anexa 3) la Metodologie.
Declaratia-tip pe proprie raspundere cu acordul testdrii copilului in
zilele de sambata si duminica.

Fotocopia hotdrérii judecatoresti definitive din care rezulti modul in
care se exercitd autoritatea péarinteascd si unde a fost stabilitd
locuinta minorului, in cazul parintilor divortati.

e In perioada 05.04. — 26.04.2023, va avea loc evaluarea copiilor care

implinesc 6 ani in perioada Ol septembrie — 31 decembrie 2023 si
eliberarea recomandarii pentru inscrierea in invatdmantul primar.

v

v

pentru copiil care au frecventat gradinita:

> Inregistrarea cererilor transmise/depuse la secretariatul
Colegiului Geman Goethe pentru obtinerea recomandarii de
inscriere (anexa | la Metodologie).

pentru copiii_care nu_au frecventat gradinita sau au venit din
strdinatate:

» Inregistreaza la CMBRAE cererile de evaluare dupa care vor
transmite/depune recomandarea de inscriere la clasa
pregatitioare(anexa 2 la Metodologie), tel 0212323071,
programari zilnic in intervalul orar 09.00 — 15.00 de luni pana
joi s1 09.00 — 14.00 vineri.

e In perioada 05.04. — 25.04.2023, parintii copiilor care implinesc varsta de
6 ani pana la data de 31.08.2023 pot solicita amanarea inscrierii acestora
din motive medicale, prin depunerea unui dosar la registratura ISMB sau

e,
,'

pe mail la adresa clasapregatitoareinismb.ro, conform Procedurii ISMB
nr.6276//23.03.2023.




e Inscrierile vor avea loc in perioada 03.05. — 18.05.2023, la secretariatul
C.G.G. In intervalul orar 8.00-18.00 (luni — joi) si 8.00 — 17.00 (vineri) sau

i

¢ Calendarul desfasuririi evaludrii cunostintelor de limba germani
materna:
» 19.05.2023, interval orar 8.00 — 18.00
» 20.05.2023, interval orar 8.00 — 18.00
» 21.05.2023, interval orar 8.00 — 18.00
» 22.05.2023, interval orar 8.00 — 18.00

¢ Evaluarea cunostintelor de limba germand materni va avea loc la
sediul Colegiului German Goethe din Str, Stanislav Cihoschi nr.17,
sector 1 Bucuresti.
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CRITERII SPECIFICE DE DEPARTAJARE
PRIVIND INSCRIEREA IN INVATAMANTUL PRIMAR

PENTRU ANUL SCOLAR 2023 - 2024
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- privind amanarea inscrierii in invatimantul primar
pentru anul scolar 2023-2024

Parintii copiilor care implinesc virsta de 6 ani pani la data de
31.08.2023 pot solicita amanarea inscrierii acestora in invatimantul primar
din motive medicale, prin depunerea unui dosar la .S.M.B.

» Dosarul contine:
- CEREREA-TIP (anexa nr. 5 la procedura LSM.B. nr.

6276/23.03.2023);

- certificatul de nastere al copilului (fotocopie);
- cartea de identitate a parintelui (fotocopie). In cazul in care

parintele are alt nume decat cel al copilului, se depune dovada
schimbarii numelui si acordul scris al celuilalt pdrinte de améanare a
inscrierii sau DECLARATIA-ACORD (anexa 4 la la procedura 1.S.M.B.
nr.6276/23.03.2023);

- documentul medical (certificat medical, adeverintd medical3, etc.)

din care sa reiasa c3d este inapt pentru inceperea scolarizarii ca
urmare a unei afectiuni care poate constitui cauza de amaénare a
inceperii scolarizarii la varsta de 6 ani, in conformitate cu
prevederile Ordinul Ministrului Sdnatdtii nr. 430/2004 pentru
aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui
cauze de amanare a inceperii scolarizarii la vdrsta de 6 ani.
(certificatul de incadrare intr-un grad de handicap trebuie insotit de
un document medical din care sa reiasa diagnosticul).

» Dosarul se depune la registratura .S.M.B. sau se transmite pe e-mail la
adresa clasapregatitoare@ismb.ro.

» Perioada de depunere sau transmitere a cererilor: 05.04-25.04.2023

» Solutionarea cererilor: 26.04.2023

Solutionarea cererilor depuse dupa data de 26.04.2023 se realizeazi in
termen de maximum 30 de zile de la depunerea/transmiterea dosarului

complet.
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Anexanr.5

Doamna Presedinte
a Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor in invatamantul primar,

Subsemnata/ul, cu

domiciliu/resedinta in localitatea , judetul/sectorul___

str. , AT, , bl. , SC. , ap. , tel.

mama/tatal/tutorele/reprezentantul legal al minorului/minorei

, ndscut/a la data de :
v rog si aprobati AMANAREA inscriere acestuia/acesteia in invatdmantul primar In anul scolar
2023-2024, in conformitate cu prevederile art. 53, alin. (2) din Metodologia de inscriere a copiilor in
invatamantul primar, aprobata prin O.M.E. nr. 3445/17.03.2022.

Anexez prezentei documentul medical nr. / eliberat de

din care rezultd cd minorul este inapt pentru inscrierea in invatamantul

primar, in anul scolar 2023-2024.

Solicit obtinerea raspunsului dumneavoastra prin:
O ridicare de la sediul ISMB;
O prin transmitere pe e-mailul »

O prin posta la adresa mentionata mai sus.

Semnatura Lata

o Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de unitatea de
invitdmant si ISMB, in vederea solutiondrii cererii de inscriere a minorului.

o Suntde acord ca datele cu caracter personal ale minorului sd fie prelucrate de unitatea
de invitamant si ISMB, in vederea solutiondrii prezentei cererl.

o Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter personal in scopuri
de arhivare.

NOTA: Prezenta cerere se depune/transmite la [SMB

Doamnei Presedinte a Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor
In invatamantul primar
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Anexanr. 1 \') T

DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul/Subsemnata, domiciliat{3)

in localitatea , str,
nr. , bl. , SC. , ap. , judetul/sectorul , legitimat(ad} cu
, seria , Y. , nr. de telefon? , adresa de
e-mail? . , parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul
legal al copilului , nascut
ia data de solicit eliberarea recomandarii de inscriere a acestuia in anul

scolar 2023-2024 in clasa pregititoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2022-2023, aprobatd prin Ordinul ministrului
educatiei nr. 3445/2022.

Mentionez ca fiica mea/fiul meu
este  inscris{@} 1In anul scolar  2022-2023 la (unitatea  de  invatamant)

, 1a grupa
Solicit obtinerea recomandarii prin:
O ridicare de la sediul unitatii de invatamant;
O prin transmitere pe e-mailul "
O prin posta la adresa mentionata mai sus.
Semnatura Data

NOTA: Prezenta cerere se depune/transmite la unitatea de invdtdmant cu nivel prescolar
frecventata de copil.

\Completarea acestui cAmp nu este obligatorie. Se completeazd in mod obligatoriu daca solicitantul doregte
s3 obtind recomandarea prin ridicare de la sediul unitatii de invatamant,

2 Completarea acestui cAmp nu este obligatorie. Se completeaza in mod obligatoriu daca solicitantul doreste
s3 obtind recomandarea prin transmiterea recomandarii prin e-mail.

Unitatea de Invatamant . enmsaseas o pre{uicreaza datele
dumneavoastra personale in conformitate cu prevederile Regutamentu!u: generai prlvmd protectia datelor,
in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministruluf educatiei nr.
3445/2022.

Datele dumneavoastri cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care ii
revin operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢} si e} din Regulamentul general privind protectia datelor.
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Anexa nr. 2 Nr. e f JET— .

DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul/Subsemnata, domiciliat{a)

in localitatea , Str.
nr. , bl , SC. , ap. ______, judetul/sectorul , legitimat{a} cu
, seria , NT. , nr. de telefon , adresa de
e-mail . pirintele/tutorele legal instituit/reprezentantul
legal al copilului , nascut la data
de solicit evaluarea nivelului de dezvoltare a acestuia in vederea iInscrieril

in anul scolar 2023 - 2024 in clasa pregatitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de
inscriere a copiilor in InvatAmantul primar pentru anul scolar 2022 - 2023, aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei nr. 3445/17.03.2022.

Mentionez faptul ca fiica mea/fiul met,
. se afld In urmatoarea situatie:

O nu a frecventat gradinita;

O s-a intors din strainatate.

Semnatura Data

NOTA: Prezenta cerere se depune/transmite la C.M.B.RA.E.

UNitatea Q8 TIIVATAIMANT Loomieommromimmisissseasasersasosy st 3601 8218218188 AR 2128702000 prelucreazd datele
dumneavoastra personale in conformitate cu prevederile Regulamentului general privind protectia datelor,
in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr.
3445/2022.

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care 1
revin operatorului, conform art. 6 alin. {1} lit. ¢} si e} din Regulamentul general privind protectia datelor.
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DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/Subsemnata, , parintele/tutorele
legal instituit/reprezentantul legal al copilului ,
domiciliat{d) in localitatea , Str. , Ar. , bl. }
SC. , ap. , judetul/sectorul , legitimat{ad) cu seria nr.

, declar pe propria rispundere ci datele si informatiile cuprinse in cererea-tip de
inscriere in Invatamantul primar sunt corecte.

Totodatd, declar ca am inteles urmatoarele:

» validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire cererea-tip
de inscriere, transmise in copie simpla prin e-mail sau prin postd, conform Calendarului inscrierii in
invitamantul primar pentru anul scolar 2023-2024, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr.

3704/17.02.2023;

e la data comunicati de inspectoratul scolar/unitatea de invdtdmant voi prezenta la secretariatul
unititii de invatimant documentele care au stat la baza inscrierii fiicei mele/fiului meu
in fnvatdmantul primar, inclusiv avizul de la
medicul de familie/medicul scolar din care rezultd faptul ci fiica mea/fiul meu este aptd/apt de
scoala.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si
sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ¢ datele din prezenta cerere de Inscriere sunt reale.

SEMMATUT coveererenerersenmresonens DALA creoeireerrerenesseneases

Unitatea de invatamant . reverserrons " o eevebevnarearasseans . prelucreaza datele
dumneavoastrad persanale in conformltate cu prevedemle Regulamcntuim generai privmd protectia datelor,

in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr.
3445/2022.

Datele dumneavoastri cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care ii
revin operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) si e} din Regulamentul general privind protectia datelor.
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Anexanr. 4
DECLARATIE-ACORD
Subsemnata/ul, ,
cu domiciliu/resedinta in localitatea , judetul/sectorul
str. , nr. , bl , SC. , ap. ,
mama/tatal al minorului/minorei
nascut/a la data de , declar ca avem / nu avem custodie comunad asupra

copilulul.

Dovedesc ¢ am custodia exclusivd a copilului doveditd prin urmadtorul document

Avand custodie comuni, declar ¢d ambii parinti suntem de acord cu Inscrierea copilului la

(unitatea de Tnvatdmant)

Cunosc ¢ falsul in declaratii este pedepsit de legea penal3, conform prevederilor art. 292 din
Codul Penal.

De asemenea, declar ca sunt de acord ca datele mele personale si ale fiului/fiicei mele safie
prelucrate in vederea inscrierii in invitdmantul primar, cu respectarea prevederilor Legii nr.
190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
Furopean si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a

Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Declarant: Numele si prenumele

Semnatura: Data:
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OPERATIONALA PRIVIND ORGANlZAREA sl DESFASURAREA EVALUARII i
CUNOSTINTELOR DE LIMBA GERMANA MATERNA IN VEDEREA INSCRIERII LA CLASA
| g  PREGATITOARE IN ANUL SCOLAR 2023-2024 Sl

PROCEDURA

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN
CADRUL EDITIEI procedurii de lucru;

11

i Apmbat s

ProfRodica Hinca. ”

Director

1.2.

Avizat

Prof Mihaela Nicolae

Presedintele comisiel de

monitorizare

29.03.2023

1.3.

Verificat

Prof.Maria Weber -
Lipan
Prof. Beatrice
Herbert-Alexandru

Director adjunct

Director adjunct

28.03.2023

1.4

Elaborat

Cristina Georgescu,
Cristina Calinescuy,
Madalina Popa.

Profesor inv. primar
Profesor Inv. primar
Profesor inv, primar

27.03.2023

2. Situatia EDITILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR procedurii de lucru:

‘Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia Compo:zenta “Modalitatea

“Data delacare se :aphca '-preveder:le_y

21,

EDITIA 1/REVIZIA 0

Modificare si
completare

Vi 2023

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii de lucru

31

Aprobare 1

Conducere

Consiliul de
administratie

130.03.20
23

3.2

Avizare 1

Comisia de
monitorizare

Presedinte
comisie

29.03.20
23

- 3.3.

Verificare 1

Conducere

Director

30.03.20
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23

3.4. Aplicare Conducerea Director/ 03.04.20 | Transmitere
unitatii de director adjunct 23 electronica

fnvatamant
3.5. Aplicare Comisiile din Membrii Presedintii 03.04.20 | Transmitere
unitatea de comisiilor comisitlor 23 electronica

invatamant
3.6. | Inregistrare/ Compartimentul Secretar/ 03.04.20 | Transmitere
Arhivare secretariat arhivar 23 electronica
3.7. | Informatizare Compartimentul Sef Serviciu 03.04.20 | Transmitere
informatizare Informatizare 23 electronica

4. SCOPUL PROCEDURH OPERATIONALE

Prezenta procedura:
(1) vizeazd modalitatea de organizare si desfiasurare a probei de verificare a cunoasterii limbii

germane materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregéatitoare In anul scolar 2023-2024 la Colegiul

German Goethe;
(2) stabileste documentatia necesard deruldrii tuturor demersurilor, precum si resursele implicate;

(3) sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director,
in procesul de luare a deciziei,

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURH OPERATIONALE

Prezenta procedurd se aplica activitdtilor conexe organizarii si desfasurarii probei de verificare a
cunoasterii limbii germane materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregatitoare in anul scolar 2023~
2024.

Principiile care stau la baza desfasurarii probei de verificare a cunoasterii limbii germane materne
sunt urmatoarele:

a) principiul echitdtii, in baza caruia accesul la invatare se realizeaza fara discriminare;

b) principiul eficientei, In baza caruia se urmareste obginerea de rezultate;

educationale maxime, prin gestionarea resurselor existente;

¢} principiul descentralizarii, In baza caruia sunt luate deciziile principale;

d) principiul asigurarii egalitati de sanse;

e) principiul transparentei, realizat prin asigurarea vizibilitatii rezultatelor.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATI PROCEDURATE

a} Legisiatie primara

— Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

~  Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitagilor publice;

~ Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor});

3
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PROCEDURA

b) Legislatie secundara

Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar, aprobatda prin OM.E. nr
Calendarul inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2023-2024, aprobat prin O.M.E,

Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatamant preuniversitar,

aprobat prin O.M.E. nr. 4183/04.07.2022;

3445/17.03.2022;
nr. 3704/17.02.2023;

Procedura de sistem LS.M.B. Nr. 6276/22.03.2023 privind inscrierea copiilor si constituirea

formatiunilor de elevi in Invatamantul primar in anul scolar 2023-2024.

¢) Alte documente legislative:

—

Ordine, metodologii, regulamente, instructiuni si notificiri emise de Ministerul Educatiei, cu

implicatii In Inscrierea copiilor in Invatamantul primar in anul scolar 2023-2024.

7. Definitii st abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald
7.1. Definitii ale termenilor

N

Procedura

Prezentarea forma

lizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avidnd in vedere asumarea
responsabilitatilor

Procedura
Operationala (PO)

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la
nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii

Editie a unei
proceduri
operationale

Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata

ol

Revizia in cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemeneas,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edifii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

PO Procedurad operationald

B Elaborare

Verificare

A Aprobare

sl wing e
<

Ap. Aplicare
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6. Ah. Arhivare

7. CA Consiliul de Administratie

8. L.S.M.B. [nspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

3, CRP. Consiliul reprezentativ al parintilor

10. CEAC, Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii

11. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invagamant

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitati

8.2 Responsabilitati si termene
8.3 Resurse necesare

8.4 Meodul de lucru

8.1 GENERALITATI

(1) Cunoasterea limbii germane materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregatitoare la
Colegiul German Goethe In anul scolar 2023-2024 este stabilit drept criteriu specific de departajare si
se aplicd tnaintea criteriilor generale de departajare.

{2) Cunoasterea limbii germane materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregatitoare in anul
scolar 2023-2024 se testeazd prin organizarea si desfisurarea probei de verificare a cunoasterii
limbii germane materne, care are ca scop evaluarea competentelor de comunicare ale candidatilor in

limba materna de predare.

(3) Proba de verificare a cunoasterii limbii germane materne pentru copiii care se inscriu in
clasa pregatitoare in anul scolar 2023-2024, numita in continuare probad de verificare, se organizeaza
in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor in invdtdmdntul primar, aprobata prin
O.M.E. nr. 3445/17.03.2022, ale Calendarului inscrierii in invatdmdantul primar pentru anul scolar 2023~
2024, aprobat prin O.M.E. nr. 3704/17.02.2023, ale Procedurii de sistem LS.M.B. Nr. 6276/22.03.2023
privind inscrierea copiilor si constituirea formatiunilor de elevi In invdatdmantul primar in anul scolar
2023-2024, cu Hotdrdrea Nr. 13/ 30.03.2023 a CA al unitatii de invatdmant privind aprobarea criteriilor
specifice de departajare si cu planul de scolarizare al unitdtii de Invatamant, aprobat prin Adresa
.S.M.B.Nr. 6109/1/21.03.2023.

(4) Unitatea de invdtdmant stabileste graficul de organizare si desfasurare a probei de verificare a
cunoasterii limbii germane materne, numit in continuare graficul de organizare §i desfdsurare,
aprobat de consiliul de administratie al Colegiului German Goethe.

{5} La nivelul unitatii de invatdmant se constituie, prin decizie interna, urmatoarele comisii:

a) comisia de organizare si desfisurare a probei de verificare a cunoasterii limbii germane
materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregatitoare;

b) comisia de elaborare a subiectelor si baremelor pentru proba de verificare a cunoasterii limbii
germane materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregatitoare;

¢) comisia de examinare si evaluare a candidatilor pentru proba de verificare a cunoasterii imbii
germane materne pentru copiii care se inscriu In clasa pregatitoare.
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(6) Structura probei de verificare se stabileste de catre comisia de organizare si desfisurare a
probei de verificare si este aprobati de consiliul de administratie al unitatii de invatamant.

(7) Subiectele si baremele de evaluare si de notare se elaboreaza de catre comisia de elaborare a
subiectelor si baremelor si sunt avizate de citre comisia de organizare si desfiasurare a probei de
verificare,

(8) Inscrierea candidatilor pentru sustinerea probei de verificare este implicitd demersului de
inscriere a copiilor in clasa pregatitoare, realizdndu-se conform Calendarului inscrierii In Tnvatdmantul
primar pentru anul scolar 2023-2024, aprobat prin O.M.E. nr. 3704/17.02.2023, intrand in atributiile
comisiei de inscriere din unitatea de invatamant.

{9) Proba de verificare se desfasoard conform graficului de organizare si desfasurare.

(10) Afisarea rezultatelor probei de verificare se face conform graficului de organizare si
desfasurare.

8.2 RESPONSABILITATI SI TERMENE

NR. EVENIMENT DATA/ RESPONSABIL
CRT N TERMEN
1. | Constituirea, prin decizie interna, a: Directorul unitatii de
1. comisia de organizare si desfdasurare a probei de invatamant
verificare a cunocasterii limbii germane materne pentru
copiii care se Inscriu in clasa pregatitoare;
2. comisia de elaborare a subiectelor si baremelor de | 02.05.202
notare pentru proba de verificare a cunoasterit limbii | 3
germane materne pentru copiili care se inscriu in clasa
pregatitoare;
3. comisia de examinare si evaluare a candidatilor
pentru proba de verificare a cunoasterii limbii germane
materne pentru copiii care se Inscriu in clasa pregatitoare.
2. | Elaborarea graficului de organizare si desfasurare a | 04.04.202 | Comisia de organizare
probei de verificare a cunoasterii limbii germane materne | 3 si desfasurare a probei
de verificare
CA
3. | Stabilirea structurii probei de verificare a cunoasterii | 30.03.202 | Comisia de organizare
limbii germane materne pentru copiii care se inscriu in | 3 si desfasurare a probei
clasa pregatitoare de verificare
CA
4. | Elaborarea subiectelor si baremelor de evaluare si de | 30.03.202 | Comisia de elaborare a
notare pentru proba de verificare a cunoasterii limbii | 3 subiectelor si
germane materne pentru copiii care se inscriu in clasa baremelor
pregatitoare Comisia de organizare

LA
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si desfagurare a probei
de verificare
5. | Inscrierea candidatilor 03.05. -~ | Comisia de inscriere
18.05.202 | din unitatea de
3 fnvatamant
6. | Sustinerea probei de verificare a cunoasterii limbii Comisia de organizare
germane materne pentru copiii care se inscriu in clasa | 19.05 - | si desfasurare a probei
pregatitoare 22.05.202 | deverificare
3 Comisia de examinare
7. | Afisarea rezultatelor probei de verificare a cunoasterii | 23.05.202 | Comisia de organizare
limbii germane materne pentru copiii care se inscriu in | 3 si desfasurare a probei
clasa pregatitoare de verificare

8.3 RESURSE NECESARE

8.3.1 a) La nivelul unitatii de Invatamant se constituie, prin decizie interna, conform graficului de
organizare si desfisurare, comisia de organizare si desfisurare a probei de verificare a
cunoasterii limbii germane materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregatitoare, alcatuitd din:
presedinte, secretar si 4 membri. Presedintele comisiei este directorul unitdtii de Invatamant;
secretariatul comisiei este asigurat de secretarul unitatii de invatamant, iar membrii comisiel sunt
cadrele didactice titulare. Nu pot fi desemnati membri ai comisiei profesori care au rude sau afini pana la
gradul 1V, inclusiv, printre candidatii care participa la proba. Toti membrii comisiei completeaza si semneaza
o declaratie tip (ANEXA 1] In acest sens.

b} Atributiile comisiei de organizare si desfasurare a probei de verificare sunt:

1. elaboreaza graficul de organizare si desfasurare a probei de verificare a cunoasterii limbii germane
materne;

2. stabileste structura probei de verificare a cunoasterii limbii germane materne pentru copiil care se
inscriu in clasa pregatitoare;

3. avizeazd subiectele si baremele de evaluare si de notare pentru proba de verificare a cunoasterii
limbii germane materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregatitoare;

4. realizeaza programarea pe intervale orare a candidatilor:

5. monitorizeazd desfasurarea probei de verificare a cunoasterit imbii germane materne pentru copiii
care se inscriu in clasa pregatitoare;

6. asigura si avizeaza afisarea rezultatelor probei de verificare a cunoasterii limbii germane materne
pentru copiil care se inscriu In clasa pregatitoare;

7. asigura aplicarea criteriilor de departajare a candidatilor situati pe uitimul loc admisibil;

8. asigura confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor si a informatiilor cu caracter intern pentru
probd, pana la afisarea/comunicarea publica oficiald a acestora si nu intreprind nicio acfiune care sa
puna la indoiala corectitudinea probei;

9. stabileste locatia si salile destinate activitatii de examinare;

10. asigurd, prin presedinte, instruirea membrilor tuturor comisiilor, pe baza de proces verbal;

11. asigura completarea declaratiilor tip de catre membrii tuturor comisiilor.

8.3.2 a) La nivelul unitdtii de Invatdmant se constituie, prin decizie internd, conform graficului de

organizare si desfisurare, comisia de elaborare a subiectelor si baremelor de notare pentru
proba de verificare a cunoasterii limbii germane materne pentru copiii care se inscriu In clasa

6
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pregatitoare. Comisia de elaborare a subiectelor si baremelor este alcatuitd din: presedinte si 2
membri. Presedintele comisiei este directorul adjunct al unitatii de tnvatdmant, iar membrii comisiei sunt
cadre didactice titulare din invatamantul primar cu predare in limba germana maternd. Nu pot fi
desemnati membri ai comisiei profesori care au rude sau afini pani la gradul 1V, inclusiv, printre candidatii
care participi la proba. Toti membrii comisiei completeaza i semneaza o declaratie tip (ANEXA 1) Tn acest

Sens.

b} Atributiile comisiei de elaborare a subiectelor si baremelor sunt:

1. elaboreazi subiectele si baremele de evaluare $i de notare pentru proba de verificare a cunoasterii
limbii germane materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregatitoare, cu respectarea programei
scolare aprobate pentru invatamantul prescolar;

2. predd, spre avizare, subiectele si baremele de evaluare si de notare pentru proba de verificare
presedintelui comisiei de organizare si desfasurare;

3. asigurd confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor si a informatiilor cu caracter intern pentru
prob3, pana la afisarea/comunicarea publica oficiald a acestora si nu intreprind nicio actiune care sa
puni la indoiald corectitudinea probei.

8.3.3 a) La nivelul unititii de invatamant se constituie, prin decizie internd, conform graficului de
organizare si desfisurare, comisia de examinare si evaluare a candidatilor pentru proba de
verificare a cunoasterii limbii germane materne pentru copiil care se inscriu In clasa pregatitoare.
Comisia de examinare este alcituiti din: presedinte si 4 membri. Presedintele comisiei este directorul
unititii de invagamant, iar membrii comisiei sunt: 2 examinatori care sunt cadre didactice titulare din
fnvatamantul primar cu predare in limba germana materna i 2 evaluatori care sunt cadre didactice titulare
la disciplina limba germand maternd cu specializare limba germani din cadrul Colegiului German Goethe.
Nu pot fi desemnati membri ai comisiei profesori care au rude sau afini pana la gradul 1V, inclusiv, printre
candidatii care participa la proba. Toti membrii comisiel completeazd si semneaza o declaratie tip (ANEXA
1} in acest sens.

b) Atributiile evaluatorilor din cadrul comisiei de examinare sunt:

1. evalueazi si noteaza performanta fiecarui candidat si aplica intocmai si corect baremele de evaluare
si de notare pentru proba de verificare a cunoasterii limbii germane materne pentru copiil care se
inscriu in clasa pregatitoare, cu respectarea programei scolare aprobate pentru invatamdantul prescolar;
2. completeazd borderourile individuale (ANEXA 2) si finale {ANEXA 3), asumandu-si-le prin
semnpatura;

3. predau borderourile si celelalte documente aferente probei presedintelui comisiei de organizare $i
desfasurare a probei;

4. asigura confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor si a informatiilor cu caracter intern pentru
proba, pand la afigarea/comunicarea publica oficiala a acestora si nu intreprind nicio actiune care sa
pund la indoiald corectitudinea probei.

¢} Atributiile examinatorilor din cadrul comisiei de examinare sunt:

1. poartd un dialog individual cu fiecare candidat si adreseazi fiecirui candidat intrebdri in
conformitate cu baremele de evaluare si de notare pentru proba de verificare a cunoasterii limbii
germane materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregatitoare, cu respectarea programel scolare
aprobate pentru invatamantul prescolar;

2. creaza si intretin o ambiantd §i un climat propice, precum si o stare de confort a candidatului, pentru
desfasurarea interviului;
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3. asigura confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor si a informatiilor cu caracter intern pentru
proba, pani la afisarea/comunicarea publicd oficiald a acestora si nu intreprind nicio actiune care sa
puna la indoiald corectitudinea probei.

8.4 MODUL DE LUCRU

8.4.1 DESFASURAREA PROBEIDE VERIFICARE 0 0 i

(1) Participarea copiilor la proba de verificare se face in ordine alfabetica, in conformitate cu
programarea pe intervale orare, afisatd pe site-ul/la avizierul unitatii de invatamant, in preziua
desfasurarii probei.

(2) Durata examinarii fiecarui candidat este de 7-10 minute.

8.4.2 STRUCTURA PROBEI DE VERIFICARE SI'STRUCTURA SUBIECTELOR - oo o o

(1) Proba de verificare are structura de interviu, care parcurge urmatoarele etape:
a) etapa l: prezentarea personala a candidatului;

b) etapa II; descriere libera de imagini;

¢} etapa 1l prezentarea unui fragment dintr-o poveste cunoscuta.

(2) a) Prezentarea personald a candidatului presupune inifierea de catre membrii comisie a unui
dialog viabil cu candidatul, in care acesta s vorbeasca despre sine, raspunzind, prin mesaje scurte, la
intrebarile adresate.

b) Descrierea liberd de imagini presupune alegerea si descrierea de catre candidat, pe baza de
intrebari adresate de examinatori, a unei imagini dintr-un set de imagini selectate din carti ilustrate cu
tematicad din programa scolara aprobata pentru invatdmantul prescolar de catre comisia de elaborare a
subiectelor si baremelor.

Descrierea imaginii se refera la:

a) prezentarea continutului imaginii;

b) enumerarea personajelor din imagine;

¢) descrierea actiunilor personajelor;

d) enumerarea si descrierea de obiecte din imagine.

¢) Prezentarea unui fragment dintr-un basm cunescut presupune enumerarea de catre candidata 3
basme, urmati de selectarea, de citre examinatori, a unuia dintre basmele enumerate si adresarea de
intrebari din continutul acestuia la care candidatul trebuie sa raspunda.

Intrebarile adresate vizeaza:

a) prezentarea succesiunii logice In timp si spatiu a unor intdmplari/evenimente din basmul ales;

b) personaje si actiuni ale acestora.

8.4.3 EVALUAREA PROBELOR SI AFISAREA REZULTATELOR i

(1) In vederea aprecierii obiective, la finalul interviului, examinatorii vor aprecia asupra urmatoarelor
aspecte:

a) intelegerea corecta a mesajului/enunfulul receptat;

b) producerea de mesaje/enunturi corecte si complete;

b) fluenta comunicarii si a exprimarii in limba germane materna;
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¢) stdpanirea vocabularului de bazg;
d) capacitatea de dialog si exprimare libera;

e} spontaneitatea;

f} capacitatea de rezolvare a sarcinilor de lucry;

g] abilitatea de a prezenta firul epic.

(2) Raspunsul candidatilor este apreciat, conform criteriilor si descriptorilor, astfel:

ETAPA L. Prezentarea personala: maxim 10 puncte

CRITERIUL DESCRIPTORI
Exprimare  corectda | Exprimare corecta | Exprimare Exprimare
din punct de vedere | din punct de vedere | greoaie/nesigura din | lacunard/monosilabica/
lingvistic in | lingvistic punct de vedere lingvistic | nu stie sa se prezinte
prezentarea (2-3 greseli)
personala 10 puncte 5 puncte 2 puncte
ETAPA 11. Descrierea libera de imagini: maxim 25 puncte

CRITERIUL DESCRIPTORI
Prezentarea Prezentare corectda | Prezentare partial corecta | Prezentare
continutului imaginii | din punct de vedere | din  punct de vedere | incorectd/incompleta/pr

stiintific si lingvistic | stiingific si lingvistic a | ezinta altceva/nu
a continutului continutului prezinta nimic
6 puncte 3 puncte 1 punct
Enumerarea Enumera toate | Enumera jumatate din | Nu enumera
personajelor din | personajele, personaje, cu  cateva | nimic/enumera
imagine numindu-le corect greseli de exprimare gresit/enumera altceva
7 puncte 4 puncte 1 punct
Descrierea actiunilor | Enumera corect | Enumerd cel putin trei | Nu enumerd /enumerd |
personajelor toate actiunile | actiuni, cu greseli de | actiuni gresite
personajelor exprimare nepotrivite/enumera
doar ¢ actiune
6 puncte 4 puncte 1 punct
Enumerarea si | Enumera toate | Enumera cel putin trei | Nu enumera /enumera

descrierea de obiecte
din imagine

obiectele, numindu-
le corect

obiecte, cu greseli de
exprimare

obiecte gresite
nepotrivite/enumera
doar o un obiect

6 puncte 4 puncte 1 punct
ETAPA 111, Prezentarea unui fragment dintr-un basm cunoscut: maxim 15 puncte
CRITERIUL DESCRIPTORI
Prezentarea Prezentarea corectd | Nu prezintd fragmentul | Nu respecta succesiune

succesiunii logice in
timp si spatiu a unor
intamplari/

a unui fragment
intr-o  succesiune
logicd a basmului cu

complet In succesiune
logicA a momentelor cu
greseli de exprimare

logicA a momentelor
basmului nu prezinta nici
un fragment/se exprima

G
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evenimente din | exprimare corectd gresit, incorect
basmul ales din punct de vedere

lingvistic 2 puncte

8 puncte 6 puncte
Intrebdri din basm Rispunde in | Raspunde  evaziv  In | Raspunde
despre personaje si | propozitii corecte propozitii  scurte, cu | monosilabic/nu
actiuni ale acestora greseli de exprimare raspunde/raspunde

altceva
7 puncte 5 puncte 2 puncte

(3) a) Fiecare examinator poate acorda maximum 50 puncte, prin cumularea punctajului acordat

fiecarel etape a interviului.
b} Punctajul final se calculeaza prin cumularea punctajului total acordat de fiecare examinator.

¢} Candidatii pot obtine maximum 100 puncte.

(4) lLa finalizarea probei de verificare, afisarea rezultatelor se face in formatul: codul alocat
candidatului; punctaj etapa I; punctaj etapa II; punctaj etapa IlI; punctaj final. Listarea se face in
ordinea descrescatoare a punctajelor, cu mentiunea ADMIS/RESPINS.

(5) Afisarea rezultatelor se face conform graficului de organizare $i desfasurare, la avizier/pe site-
ul unitatii de Invatamant.

{6) La proba de verificare nu se admit contestatii.
8.4.4 CRITERII DE ADMITERE SIDEPARTAJARE 0o i

(1) In cazul egalitatii de punctaj intre candidatii aflati pe ultimul loc admisibil, comisia de organizare si
evaluare aplicd urmatoarele criterii de departajare, in ordinea:

- punctajul obtinut la proba orala, etapa 1};

- punctajul obtinut la proba orala, etapa lil;

- punctajul obtinut la proba orala, etapa |;

(2) In cazul in care, pe ultimul loc admisibil, se afli mai multi elevi cu punctaj egal, fara posibilitate de
departajare, sunt declaragi admisi toti si se solicitd aprobarea Consiliului de Administratie al ISMB in
situafia functiondrii clasei cu un efectiv peste cel maxim admis.

(3) In cazul in care printre candidati se afld gemeni, admiterea acestora se face cu aplicarea
prevederilor Art. 145 din RCOFUIP, respectiv daca fratele cu media mai mare este declarat admis, atunci
si fratele cu media mai mic3 va beneficia de acelasi statut, la cererea parintelui/sustinatorului legal, cu
aprobarea consiliului de administratie al unitatit de invatamant. In situatia Tn care se depiseste
numarul maxim de elevi la clasd, se aplicd prevederile art. 63 alin. {3) din Legea educatiel nationale nr.
1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.5. DISPOZITH FINALE

(1) Prezenta proceduri se difuzeazda membrilor comisiei si compartimentelor implicate in coordonarea si
desfasurarea actiunilor de organizare si desfasurare a probei de verificare.
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(2) Conducerea unitatii de Invatdmant asigurd postarea pe site/afisarea, In spatii accesibile candidatilor
si parintilor/tutorilor/reprezentantilor legal instituiti ai acestora, a proceduril.
(3} Locurile se completeazi in limitele prevazute de planul de scolarizare (in medie 17 de elevi, dar nu

mai mult de 22 elevi/clasa, respectiv 25 cu aprobarea CA al ISMB}).
(4) Prezenta procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte

reglementdri cu caracter general sau intern care intereseaza prevederile acestei proceduri.

9. RESPONSABILITATI

0 | 2 3 4 5 6 7
1 Cadre didactice E Ap.
2 Comisia de organizare si Ap.
desfasurare a probei
3 Comisia de elaborare a Ap.
subiectelor si baremelor
4 Comisia de examinare Ap.
5 CEAC \%
6 Presedintele comisiei de Av.
monitorizare
7 CA A
8 Grupul de lucru pentru Ah.
controlul managerial - secretar
9 Secretariat Ah,
10 Informatizare Ah.
Web.
10. Anexe, inregistrari, arhivari
N, Denumirea Elaborator Aproba Numdr de | Difuzare Arhivare Alte
crt Anexel exemplare Loc Pericada elem.
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Declaratie 1 Ct.
scrisd a prevederilor
membrilor legale
comisiilor
11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadruli Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale

11
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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

b

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

W

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei procedurii operationale

Scopul procedurii operationale

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationale

Descrierea procedurii operationale

Responsabilitati si termene in derularea activitatii

=1

Anexe, inregistrari, arhivari

el bl Rod Lo il BAR AR S

-

Cuprins

ANEXA 1

Subsemnatul/a, , profesor

DECLARATIE

ia

in calitate de in comisia de

organizare si desfisurare/comisia de evaluare si elaborare a subiectelor si baremelor ae

notare/comisia de examinare pentru proba de verificare a cunostintelor de limba germanad materna,

declar pe propria raspundere cd nu am elevi/rude participanti in cadrul probei.

Prin prezenta declaratie, ma angajez cd voi pdstra confidentialitatea tuturor subiectelor, a

baremelor si a informatiilor cu caracter intern pentru probd, pdnd la afisarea/comunicarea publicd

oficiald a acestora si ¢ nu voi intreprinde nici o actiune care sd puna la Indoiala corectitudinea acestei

probe.

Data:

Semnatura,

{2
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ANEXA 1

DECLARATIE

Subsemnatul/a, . profesor la

in calitate de in comisia de

organizare si desfisurare/comisia de evaluare si elaborare a subiectelor si baremelor de
notare/comisia de examinare pentru proba de verificare a cunostintelor de limba germana materna,

declar pe propria rdspundere ¢d nu am elevi/rude participanti in cadrul probei.

Prin prezenta declaratie, md angajez ca voi pastra confidentialitatea tuturor subiectelor, a
baremelor si a informatiilor cu caracter intern pentru proba, pand la afisarea/comunicarea publica

oficiald a acestora si ca nu voi Intreprinde nici o actiune care sd puna la indoiala corectitudinea acestel

probe.

Data:
Semnatura,
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ANEXA 2 LA PROCEDURA

BORDEROU INDIVIDUAL
PROFESOR EXAMINATOR e
NUMELE ETAPAL- PUNCTA] ETAPA L~ 1 PUNCTA] ETAPA HI - PUNCTA]J | PUNCTA]
CANDIDATULU! | Prezentarea | ETAPAI Descrierea liberd de imagini ETAPA 1 Prezentarea unui ETAPA | TOTAL
personald {10p) 25F (25p) fragment dintr-un basm il {50p)
Exprimare cunoscut {15p]
corecta 159
Prezentarea Enumerarea | Descrierea | Enumerarea Prezentarea | Personaje
continutuiui personajelor actiunilor si succesiunii | siactiuni
imaginit din imagine | personajelor | descrierea logice in ale
10p/5/2 de obiecte timp si acestora
6p/3/1 Tp/4/1 6p/a/l din imagine spatiu
6p/4/1 8p/6/2 7p/5/2

AN PP AN AP IV AT NI S 10 £ £ 02 L DR
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E-mail: secretariat@colegiulgoethe.ro

DECLARATIE - ACORD
QUBSEMNATA/] L oo e veererenernrenneann e cu domiciliul/resedinta in
10callfAtea. o eieerecaaarreersienees Jjudetul/sectorul.......ooooennne strada.....c..ooavee
.................................... , nr........bl.......,scara......ap..........mama/tatél al
T et ) [T 11Z= PUUU T O OO PP PRSP R EREEEL AR ndscut/nascuta  la  data
LT PROUPPPPPY . declar ca sunt de acord cu testarea copilului meu 1n

silele de sambita si duminica, conform planificarii in ordine alfabetica a testarii la

limba germana materna a copiilor, in vederea “nscrierii la clasa pregatitoare, an scolar

2023 - 2024.

Data, Semnétura,
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